
Kurzanleitung
Mehrwertsteuerumstellung 
bei der Kassensoftware REA S4



Die kommende Mehrwertsteuer-Umstellung 
(Stand 06/2020)

bis  
30.06.20

ab 
01.07.20

ab 
01.01.21

ab  
01.07.21

Handel 19 % 16 % 19 % 19 %

Getränke  
In- und 

Außerhaus
19 % 16 % 19 % 19 %

Speisen 
Inhaus 19 % 5 % 7 % 19 %

Speisen 
Außerhaus 7 % 5 % 7 % 7 %

Den aktuellsten Stand finden Sie unter: www.bundesfinanzministerium.de

	Besprechen Sie die Umstellung vorab mit Ihrem Steuerberater. 

	Am 1. Juli 2020 sollten Sie zwingend vor Verkaufsbeginn eine Prüfung der Steuersätze an Ihrer  
	 Kasse vornehmen: Artikel mit vollem Steuersatz müssen mit 16%, bei reduziertem Steuersatz  
	 mit 5% ausgewiesen sein!



Anpassen der Mehrwertsteuer bei Artikeln
 

Öffnen Sie im Hauptbildschirm der Kasse das Verwaltungsmenü. Gehen Sie auf den Button 
»Verwaltung« in der oberen Leiste.

Öffnen Sie die Sparte/Gebindeverwaltung. Dazu in der oberen Leiste auf »Sparte/Gebinde« klicken. 



Nun werden in einem kleinen Fenster oben rechts alle Steuern aufgelistet.  
Durch Anklicken wird die gewünschte Steuer ausgewählt, im Beispielbild die Mwst 19%.

Ändern Sie in der Spalte unter »Wert« die Ziffer 19 zu 16 und die Ziffer 7 zu 5 und  
speichern Sie dies jeweils durch Anklicken des Hakens.

Das Menü sollte am Ende so aussehen, dass bei Mwst 19% der Wert 16 , und bei Mwst 7%  
der Wert 5 steht.



Ändern Sie nun die Steuersätze in jeder Zeile auf den neuen Steuersatz, indem sie die gewünschte 
Zeile anklicken und durch Änderung des Feldes »Mwst in %« die richtige Mehrwertsteuer auswäh-
len. Das Feld »Mwst 2 in %« ist die Außer-Haus Mehrwertsteuer.

Zur Orientierung können Sie die Infotabelle am Anfang dieser Anleitung verwenden. Speichern Sie 
die Änderung nach jedem Steuersatz durch einen Klick auf den Haken. Führen Sie diesen Schritt für 
jede Zeile durch, bei der eine Änderung notwendig ist. 
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Die REA Card GmbH arbeitet ständig an der Weiterentwicklung aller Softwareversionen. 
Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass deshalb jederzeit Änderungen möglich sind. Aus den  
Angaben, Abbildungen und Beschreibungen dieser Anleitung können daher keine Ansprüche  
hergeleitet werden. Nachdruck, Vervielfältigung oder Übersetzung, auch auszugsweise, ist  
ohne schriftliche Genehmigung der REA Card GmbH nicht gestattet. Alle Rechte nach dem  
Urheberrechtsgesetz liegen bei der REA Card GmbH. Änderungen vorbehalten.


